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Asmens duomeny apsaugos dokumentai

Vienuolika dokumenty, kuriuos kaviné pasiraso, paskelbia svetainéje, duoda pasirasyti
darbuotojams ir nusiuncia paslaugy teikéjams.

1. Lydrastis: kas yra siame pakete ir ka su juo daryti

Sie dokumentai apra$o, kaip jis tvarkote Zmoniy duomenis, ir duoda tvarkas, pagal kurias elgtis. Jie pradeda veikti tada,
kai juos pasirasote, paskelbiate ir jy laikotés. Kas ir kada tai padaro, surasyta Zemiau.

Paketas parengtas pagal jisy 2026 m. rugpjicio 28 d. anketg ir rugséjo 1 ir 2 d. patikslinimus. Personalo ir apskaitos
dokumenty saugojimo terminai jrasyti iS MB ,,Skaiiaus tvarka“ 2026 m. rugséjo 2 d. patvirtinimo.

Kas yra pakete

DOKUMENTAS

KAM JIS

KA SU JUO DAROTE

Privatumo politika

Duomeny tvarkymo veiklos jrasai

Darbuotojy asmens duomeny tvarkymo
taisyklés

Duomeny subjekty prasymy nagrinéjimo
tvarka

Asmens duomeny saugumo pazeidimy
valdymo tvarka

Vaizdo stebéjimo taisyklés ir informacinis
Zenklas

Slapuky politika

Sutikimo formuluotés

Asmens duomeny saugumo priemoniy
aprasas ir darby sarasas

Asmens duomeny tvarkymo sutarties forma

Patikros sgrasas svetainés administratoriui

Ka pasirasote

klientams ir svetainés
lankytojams

sau ir patikrinimui

darbuotojams

sau ir darbuotojams

sau ir darbuotojams

darbuotojams ir

lankytojams

svetainés lankytojams

klientams ir darbuotojams

sau

paslaugy teikéjams

svetainés administratoriui

skelbiate svetainéje adresu
rytmeciopuodelis.lt/privatumas

laikote pas save, pildote toliau, perzidrite kartg per metus

tvirtinate jsakymu, duodate pasirasyti kiekvienam

tvirtinate jsakymu, spausdinate ir laikote pasiekiamoje
vietoje

tvirtinate jsakymu, spausdinate, priedg su pranesimo
turiniu laikote atskirai

tvirtinate jsakymu, Zenklg atspausdinate ir iSkabinate

skelbiate adresu rytmeciopuodelis.lt/slapukai

jdedate j svetainés forma, atspausdinate popierine versija
prie kasos

tvirtinate jsakymu, darby sarasg jvykdote per nurodytus
terminus

nusiunciate pasirasyti tiems, kurie savo salygy neturi

persiunciate tam, kas priZitri jlsy svetaine

1. Viena vadovo jsakyma, kuriuo patvirtinamos keturios tvarkos: darbuotojy asmens duomeny tvarkymo taisyklés,
prasymuy nagrinéjimo tvarka, saugumo pazeidimy valdymo tvarka, saugumo priemoniy aprasas, ir vaizdo stebéjimo

taisyklés.

2. Asmens duomeny tvarkymo sutartis su paslaugy teikéjais, kurie savo salygy neturi: MB ,,SkaiCiaus tvarka“, UAB

»Interneto vizija“, UAB ,Kasos sprendimai“ ir Tomu Jankausku. Su ,,Google“, ,Meta® ir MailerLite atskiros sutarties



nereikia: jy duomeny tvarkymo salygos priimamos paskyros nustatymuose, o jy pavadinimas ir data jraSomi j veiklos
jrasus.

3. Konfidencialumo pasiZadéjimus. Juos pasiraso visi aStuoni darbuotojai, ne tik tie, kurie dirba prie kompiuterio.

Ka jdedate j svetaine

¢ Privatumo politikg atskiru puslapiu, nuoroda j jg svetainés apacioje ir prie kiekvienos formos: rezervacijos, renginio
uzklausos ir naujienlaiskio.

¢ Slapuky politikg atskiru puslapiu, nuoroda svetainés apacioje ir slapuky lange.

¢ NaujienlaiSkio sutikimo langelj su tekstu i$ 9 skyriaus. Langelis nepazymétas i§ anksto ir atskirtas nuo kity langeliy.

¢ Nuolatine nuoroda ,,Slapuky nustatymai“ svetainés apacioje, kad pasirinkima baty galima pakeisti bet kada.

Ka duodate darbuotojams

e Darbuotojy asmens duomeny tvarkymo taisykles ir vaizdo stebéjimo taisykles, pasirasytinai, j supazindinimo lapa.
Vaizdo stebéjimo atveju parasSas yra atskiras jstatymo reikalavimas, ne formalumas.

¢ Konfidencialumo pasiZzadéjima kiekvienam.

¢ Vieng atspausdintg lapg su nurodymu, kam pranesti, jei kas nors nutinka: Riita Marcinkeviciené, +370 600 11223, o
jai nesant, Jolanta Petraitiené.

e Naujai priimamam darbuotojui tg patj komplektg iki jo pirmos darbo dienos.

Ka iskabinate

Vaizdo stebéjimo informacinj Zenklg prie kiekvieno jéjimo j stebima zona: prie pagrindiniy dury i$ Pylimo gatvés ir prie
tarnybinio jéjimo i§ kiemo. Zenklas kabinamas akiy lygyje, pries patenkant j stebéjimo lauka. Iki tol, kol Zenkly néra,
stebéjimas vyksta be tinkamo informavimo.

Kas j paketa nejeina ir kodél

POVEIKIO DUOMENY APSAUGAI VERTINIMAS

Jasy kamera virs baro filmuoja vietg, kurioje dirba baristos. Tai patenka j Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2019 m. kovo 14 d. jsakymu Nr. 1T-35 (1.12.E) patvirtinto sgraSo 10 punkta, o tokiam stebéjimui
poveikio duomeny apsaugai vertinimas yra privalomas. Apie tai jums pranesta rastu 2026 m. rugséjo 1 d., dar pries
pradedant rengti dokumentus. Jis nusprendéte kamerg palikti ir vertinimg atlikti véliau. Vertinimas j §j paketa
nejeina: tai atskiras darbas, kuriame aprasomos operacijos, vertinamas jy bltinumas ir proporcingumas, nustatoma
rizika ir priemoneés. Faktas, kad vertinimas dar neatliktas, jrasytas j veiklos jrasy 8 eilute sgmoningai.

¢ Slapuky sutikimo lango programavimas. Duodame lango tekstg ir patikros sgrasa, bet svetainés nekei¢iame ir jrankio
nediegiame. Tai daro jusy svetainés administratorius. Kol langas nesutvarkytas, slapuky politika lieka tekstu be
veikimo: jei statistikos ir rinkodaros slapukai krenta iki lankytojo pasirinkimo, politika sako viena, o svetainé daro kita.

e Duomeny apsaugos pareiguno paslaugos. Jums pareiglino nereikia, ir mes juo netampame. Tai testiné pareiga, o ne
dokumento parengimas.

e Atstovavimas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai. ] jos rastus jlsy vardu neatsakinéjame ir skundo
nagrinéjime jusy neatstovaujame.

¢ Auditas vietoje. ] patalpas nevaZiavome ir sistemy netikrinome. Visur, kur dokumente parasyta, kad priemoneé veikia,
remiamasi jusy anketos atsakymu. Jei kuri nors priemoné is tikryjy neveikia, dokumentg reikia taisyti, o ne palikti.

Po mety

Veiklos jrasai ir saugumo priemoniy aprasas pasensta per metus: pasikeiia darbuotojai, tiekéjai, svetainés jrankiai.
Isidékite j kalendoriy perzitirg 2027 m. rugpjicio meénesiui. PerZilros datg ir rezultatg jraSote j saugumo priemoniy
apraso lentele.



2. Privatumo politika

Skelbiama svetainéje adresu rytmeciopuodelis.lt/privatumas. Galioja nuo 2026-09-04. Redakcija 1.

1. Kas tvarko jusy duomenis

Jusy asmens duomeny valdytojas yra UAB ,,Rytmecio puodelis®, juridinio asmens kodas 305884120, buveinés adresas

Pylimo g. 41, LT-01309 Vilnius.

Dél visy klausimy, susijusiy su jlisy duomenimis, rasykite info@rytmeciopuodelis.lt arba skambinkite +370 600 11223.

Duomeny apsaugos pareiglino nesame paskyre, nes misy pagrindiné veikla néra nei sistemingas Zmoniy stebéjimas
dideliu mastu, nei specialiy kategorijy duomeny tvarkymas dideliu mastu. Visais klausimais atsakome pirmoje Sio

skyriaus pastraipoje nurodytais kontaktais.

2. Kokius duomenis renkame, kam ir kiek laiko juos saugome

KAM RENKAME

KOKIUS DUOMENIS

TEISINIS PAGRINDAS

KIEK SAUGOME

Staliuko rezervacijai

Renginio uzklausai
ir organizavimui

Apskaitai ir
mokesciams

Dovany kuponams

Naujienoms ir
pasidlymams

Turto ir Zzmoniy
saugumui vaizdo
stebéjimu

Atsiliepimams ir
atsakymams j juos

Pretenzijoms ir
teisiniams
reikalavimams

Svetainés veikimui
ir statistikai

Nuotraukoms
socialiniuose
tinkluose

vardas, telefono numeris, el.
pastas, rezervacijos data ir
laikas, sveciy skaicius, jlsy
pageidavimai

vardas, pavarde, telefono
numeris, el. pastas, jmonés
rekvizitai, renginio detalés

vardas, pavardeé arba jmoneés
rekvizitai, adresas, sgskaitos ir
mokéjimo duomenys

kupono numeris, pirkéjo vardas,
telefono numeris

el. pastas, vardas, sutikimo
davimo faktas, data ir budas,
laiSky atidarymo ir paspaudimy
duomenys

vaizdo jrasai saléje ties jéjimu,
prie baro ir prie tarnybinio jéjimo

is kiemo

vardas arba slapyvardis,
atsiliepimo turinys, kontaktas,
jei jj pateikete

susirasSinéjimas, saskaitos,
susijusiy jvykiy apraSymai
slapuky duomenys, IP adresas,

narsyklés ir jrenginio duomenys

atvaizdas, vardas, jei jj nurodote

veiksmai jisy prasymu iki sutarties sudarymo ir
sutarties vykdymas (sutartiné sglyga pagal BDAR
6 straipsnio 1 dalj)

sutarties vykdymas (sutartiné sglyga pagal BDAR
6 straipsnio 1 dalj)

teisiné prievolé (BDAR 6 straipsnio 1 dalies ¢
punktas)

sutarties vykdymas (sutartiné salyga pagal BDAR
6 straipsnio 1 dalj)

jasy sutikimas (BDAR 6 straipsnio 1 dalies a
punktas)

misy teisétas interesas saugoti turtg ir uztikrinti
asmeny sauguma (BDAR 6 straipsnio 1 dalies f
punktas)

misy teisétas interesas gerinti paslauga ir
atsakyti j vieSa atsiliepima (BDAR 6 straipsnio 1
dalies f punktas)

musy teisétas interesas gintis nuo reikalavimy
(BDAR 6 straipsnio 1 dalies f punktas)

batiniems slapukams: masy teisétas interesas
uztikrinti svetainés veikimg (BDAR 6 straipsnio 1
dalies f punktas); statistikos ir rinkodaros
slapukams: jasy sutikimas (BDAR 6 straipsnio 1
dalies a punktas)

jasy sutikimas (BDAR 6 straipsnio 1 dalies a
punktas)

3 ménesius nuo
rezervacijos datos

3 metus nuo renginio

10 mety nuo dokumento
sudarymo

kupono galiojimo laika ir 1
metus po jo

iki sutikimo atSaukimo
arba 24 ménesius nuo
paskutinio jasy veiksmo
su msy laiskais

14 pary

2 metus nuo atsiliepimo

3 metus nuo jvykio

pagal atskiry slapuky
terminus, nuo sesijos iki
24 ménesiy, sgrasas
slapuky politikoje

iki sutikimo atSaukimo



Pasibaigus terminui, duomenis sunaikiname arba nuasmeniname taip, kad i$ jy nebebity galima jlisy atpazinti.

3.18 kur gauname duomenis

Visus duomenis gauname tiesiai i$ jlsy: kai rezervuojate staliukg, uzsakote renginj, uzpildote forma svetainéje, paliekate
el. pasta prie kasos, parasote mums ar paskambinate. IS kity Saltiniy jisy duomeny neperkame ir negauname.

4. Kam perduodame duomenis

Jusy duomeny neparduodame ir neteikiame tretiesiems asmenims rinkodaros tikslais.

Duomenis mato tik tie partneriai, be kuriy negalétume dirbti. Su kiekvienu i$ jy esame sudare duomeny tvarkymo sutart;
(BDAR 28 straipsnis).

KAS KA DARO KOKIUS DUOMENIS MATO

MB ,,SkaiCiaus tvarka“ tvarko buhalterine apskaita saskaity ir mokéjimy duomenis

UAB , Interneto vizija“ laiko svetaine serveryje svetainés formy duomenis

UAB ,,Kasos sprendimai* teikia kasos ir rezervacijy programa rezervacijy ir kupony duomenis

MailerLite Limited siuncia naujienlaiskius el. pasta, varda, laisky atidarymo duomenis

Google Ireland Limited teikia svetainés statistikg ir Zemélapj slapuky duomenis, IP adresg, narSymo duomenis
Meta Platforms Ireland teikia socialiniy tinkly paskyras ir reklamos slapuky duomenis, IP adresg, sgveikos su misy
Limited matavima paskyromis duomenis

Tomas Jankauskas, individuali  prizitri kompiuterius ir tinklg technine prieigg prie jrenginiy, kuriuose yra duomenys
veikla

Duomenis taip pat teikiame valstybés institucijoms, kai to reikalauja jstatymas, ir teisésaugai pagal jos kreipimasi.

5. Ar duomenys iskeliauja uz Europos riby
Taip, dalis duomeny pasiekia paslaugy teikéjus, kurie duomenis gali tvarkyti uz Europos ekonominés erdvés riby:

,Google“, ,,Meta® ir MailerLite.

Tokie perdavimai vyksta tik tada, kai yra viena i$ dviejy salygy: arba Europos Komisija yra priémusi sprendima, kad toje
valstybeéje uztikrinama tinkama apsauga, arba su paslaugos teikéju sudarytos Europos Komisijos patvirtintos
standartinés sutarciy salygos (BDAR 46 straipsnis). Susipazinti su taikomomis apsaugos priemonémis galite parase
info@rytmeciopuodelis.lt.

6. Ar priimame sprendimus automatiskai

Ne. Sprendimy apie jus vien automatinémis priemonémis, be Zmogaus dalyvavimo, nepriimame, ir profiliavimo, kuris
jums sukelty teisines ar panasiai reikSmingas pasekmes, nevykdome.

7. Jusy teisés
Dél savo duomeny turite teises, kurias suteikia Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas (12 ir tolesni straipsniai):

e susipazinti su savo duomenimis ir gauti jy kopijg (BDAR 15 straipsnis);
e reikalauti iStaisyti netikslius duomenis;

¢ reikalauti iStrinti duomenis;

e reikalauti apriboti duomeny tvarkyma;

e nesutikti su tvarkymu, kurj grindZiame teisétu interesu;

e gauti duomenis perkeliamu formatu;

e atSaukti sutikima ten, kur juo remiamés.

Kaip pasinaudoti: parasykite info@rytmeciopuodelis.lt arba atsiyskite praSyma adresu Pylimo g. 41, LT-01309 Vilnius.
Atsakome ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo. Jei praSymas sudétingas, terming galime pratesti dar



dviem ménesiais, bet apie pratesima ir jo priezastis praneSame jums dar per pirmg meénes;.

Teises jgyvendiname nemokamai.

Jei turime pagrjsty abejoniy dél jisy tapatybés, galime paprasyti papildomos informacijos. Jos praSome tik tiek, kiek
reikia jsitikinti, kad kreipiatés butent jus.

8. Kur skystis

Jei manote, kad jlisy duomenis tvarkome neteisingai, pirmiausia parasykite mums info@rytmeciopuodelis.lt.

Jei misy atsakymas jlsy netenkina, turite teise pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (BDAR 77
straipsnio 1 dalis, Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 24 straipsnis). Skundo pateikimo tvarka ir kontaktai
skelbiami vdai.lrv.lt. Taip pat galite kreiptis j teisma.

9. Slapukai

Kokius slapukus naudojame ir kaip pakeisti savo pasirinkima, aprasyta atskirai: rytmeciopuodelis.lt/slapukai.

10. Kaip saugome duomenis

Prieigg prie duomeny turi tik tie darbuotojai, kuriems ji reikalinga darbui. Kiekvienas turi asmenine paskyrg ir slaptazodj,
o pasto ir apskaitos sistemose jjungtas dviejy veiksniy patvirtinimas. Popieriniai dokumentai laikomi rakinamoje spintoje.
Vaizdo jrasus mato tik direktoré. Darbuotojai, kurie mato duomenis, yra pasirase konfidencialumo pasizadéjimus.

11. Politikos keitimas

Sia politika galime keisti. Aktuali redakcija visada skelbiama rytmeciopuodelis.lt/privatumas. Jei keitimas reik§mingas,
apie jj praneSame svetaingje ir naujienlaiskiu.

Paskutiné redakcija: 2026-09-04.



3. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai

ANTRASTE

Duomeny valdytojas: UAB ,,Rytmecio puodelis®, juridinio asmens kodas 305884120
Pasto adresas: Pylimo g. 41, LT-01309 Vilnius
Telefono rySio numeris: +370 600 11223
Elektroninio pasto adresas: info@rytmeciopuodelis.lt
Duomeny apsaugos pareigiinas: neskirtas
Uz jrasy pildyma atsakingas asmuo: Rita Marcinkeviciené, direktoré
Sudaryta: 2026-09-04. Paskutinis atnaujinimas: 2026-09-04.

1. Darbo santykiy teisiné prievolé  esami vardas, pavardé, MB neperduodama darbo sutartys ir
administravimas. (BDAR 6 str. 1 darbuotojai asmens kodas, »Skaiciaus personalo bylos:
Darbo sutarciy d.cp.), kylanti  (8), buve gimimo data, tvarka“, 50 mety nuo
sudarymas, vykdymas i Darbo darbuotojai, gyvenamosios Valstybiné darbo santykiy
ir apskaita, darbo kodekso ir praktikantai  vietos adresas, mokesciy pabaigos; darbo
uzmokescio mokesciy telefono numeris, inspekcija, laiko apskaitos
skaiciavimas, darbo teisés akty; el. pastas, banko ,Sodra“, AB Ziniarasciai: 3
laiko ir atostogy darbo sutarties saskaitos numeris,  SEB bankas metai; darbo
apskaita vykdymas pareigos, darbo uzmokescCio
(sutartiné uzmokestis, darbo dokumentai: 10
salyga pagal laiko duomenys, mety. Saltinis: MB
BDAR 6 str. 1 atostogy ,SkaiCiaus tvarka“
d.) duomenys, 2026-09-02
parasas, duomenys patvirtinimas
apie islaikomus
vaikus
2. Darbuotojy teisiné prievolé  darbuotojai asmens MB neperduodama sveikatos
sveikatos duomenys. darboir medicininés »SkaiCiaus patikrinimo
Privalomo sveikatos socialinés knygelés iSvada tvarka“, iSvados: kol galioja
patikrinimo ir laikinojo  apsaugos apie tinkamuma »Sodra“ ir 1 metus po
nedarbingumo srityje (BDAR 6 dirbti, darbo santykiy
administravimas str.1d.cp.; nedarbingumo pabaigos;
specialiy pazyméjimy nedarbingumo
kategorijy duomenys duomenys: 3
duomenims metai
papildomai
taikoma BDAR
9str.2d.)
3. Kandidaty veiksmai kandidatai vardas, pavardé, UAB neperduodama nepasirinkty
atranka. Kandidaty j kandidato kontaktiniai ,CVbankas* kandidaty
laisvas darbo vietas prasymu iki duomenys, duomenys: 3
atrankos sutarties gyvenimo ménesiai nuo
organizavimas sudarymo aprasymas, atrankos
(sutartiné informacija apie pabaigos; su
salyga pagal patirtj ir atskiru sutikimu: 1
BDAR 6 str. 1 kvalifikacija, metai

d.); kandidato
sutikimas, kai
gyvenimo
aprasymas

pokalbio pastabos



4. Rezervacijos ir
renginiy
organizavimas.
Staliuky rezervacija,
renginiy uzsakymy
priémimas ir
vykdymas, klienty
uzklausy nagrinéjimas

5. Apskaita ir
mokesciai.
Buhalterinés
apskaitos tvarkymas,
saskaity iSraSymas,
mokestiniy prievoliy
vykdymas

6. Tiesioginé
rinkodara.
Naujienlaiskiy ir
pasitlymy siuntimas

7. Svetainés
veikimas ir
lankomumo
vertinimas. Svetainés
rytmeciopuodelis.lt
veikimo uztikrinimas,
lankomumo
vertinimas, reklamos
rezultaty matavimas

8. Vaizdo stebéjimas.
Turto ir asmeny
saugumo uztikrinimas
kavinés saléje, prie
baro ir prie tarnybinio
jéjimo is$ kiemo

paliekamas

blsimoms

atrankoms

(BDAR 6 str. 1

d.ap.)

sutarties klientai,

vykdymas ir renginiy

veiksmai uzsakovai ir

kliento jy atstovai

prasymu iki

sutarties

sudarymo

(sutartiné

salyga pagal

BDAR 6 str. 1

d.)

teisiné prievolé  klientai,

(BDAR 6 str. 1 renginiy

d.cp.) uzsakovai,
tiekéjai,
darbuotojai

duomeny asmenys,

subjekto dave

sutikimas sutikimg

(BDAR 6 str. 1 gauti

d.ap.) pasidlymus,
apie 1 900

batiniems svetainés

slapukams: lankytojai

teisetas

interesas

uztikrinti

svetainés

veikimg (BDAR

6str.1d.fp.);

statistikos ir

rinkodaros

slapukams:

lankytojo

sutikimas

(BDAR 6 str. 1

d.ap.)

teisetas klientai,

interesas lankytojai,

saugoti turtgir ~ darbuotojai,

uztikrinti tiekéjy

asmeny atstovai

sauguma

(BDAR 6 str. 1
d.fp)

vardas, pavarde,
telefono numeris,
el. pastas,
rezervacijos data ir
laikas, sveciy
skaicius,
pageidavimai,
renginio detalés,
jmoneés rekvizitai

vardas, pavardé
arba jmonés
rekvizitai, adresas,
saskaity
duomenys,
mokéjimy
duomenys, banko
saskaitos numeris

el. pastas, vardas,
sutikimo davimo
faktas, data, budas
ir apimtis,
atSaukimo faktas ir
data, laisky
atidarymo ir
paspaudimy
duomenys

IP adresas,
narsyklés ir
jrenginio
duomenys,
apsilankymo laikas
ir trukme,
perziaréti
puslapiai, slapuky
identifikatoriai

vaizdo jrasas,
atvaizdas, jraSymo
data ir laikas.
Garsas nejraSomas

UAB ,Kasos
sprendimai®,
UAB
»lnterneto
vizija“, MB
»Skai¢iaus
tvarka“

MB
,»Skai¢iaus
tvarka“,
Valstybiné
mokesciy
inspekcija

MailerLite
Limited

UAB
»lnterneto
vizija“, Google
Ireland
Limited, Meta
Platforms
Ireland
Limited

teisésaugos
institucijos
pagal jy
kreipimasi

neperduodama

neperduodama

taip, MailerLite,
taikomos
Europos
Komisijos
patvirtintos
standartinés
sutarciy salygos
(BDAR 46 str.)

taip, ,Google* ir
»Meta“, taikomos
Europos
Komisijos
patvirtintos
standartinés
sutarciy salygos
(BDAR 46 str.)

neperduodama

rezervacijos: 3
ménesiai nuo
rezervacijos datos;
renginiy
dokumentai: 3
metai nuo renginio

10 mety nuo
dokumento
sudarymo.
Saltinis: MB
»Skai¢iaus tvarka“
2026-09-02
patvirtinimas

iki sutikimo
atSaukimo arba 24
ménesiai nuo
paskutinio
adresato veiksmo;
sutikimo
jrodymas: 3 metai
po atSaukimo

pagal atskiry

slapuky terminus,
nuo sesijos iki 24
meénesiy; sarasas
slapuky politikoje

14 pary, po to
jrasai perraSomi
automatiskai



9. Duomeny subjekty
prasymy
nagrinéjimas.
Asmeny prasymy deél
jy duomeny
nagrinéjimas ir
atsakymy teikimas

teisiné prievolé  prasymus

(BDAR 6 str. 1 pateike

d.cp.) asmenys ir
jy atstovai

PASTABA PRIE 8 IRASO

vardas, pavarde,
kontaktiniai
duomenys,
prasymo turinys,
tapatybei
patvirtinti pateikta
informacija,
atsakymo turinys ir
data

Valstybiné neperduodama
duomeny

apsaugos

inspekcija, kai

ji nagrinéja

skundg

3 metai nuo
atsakymo
pateikimo

Kamera prie baro filmuoja darbuotojy darbo vieta. Pagal Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus
2019-03-14 jsakymu Nr. 1T-35 (1.12.E) patvirtinto sgraso 10 punktg tokiam tvarkymui privalomas poveikio

duomeny apsaugai vertinimas. Vertinimas neatliktas. Valdytojas apie tai informuotas 2026-09-01.

Bendras saugumo priemoniy apraSymas

Techninés priemonés. Asmeninés naudotojy paskyros su slaptaZzodziais, dviejy veiksniy patvirtinimas el. pasto ir

apskaitos sistemose, antivirusiné programa su savaitiniais atnaujinimais, TLS Sifravimas svetainéje ir prisijungimuose,

kasdienés atsarginés kopijos kasos ir rezervacijy programoje pas UAB , Kasos sprendimai“, vaizdo jrasy jrenginys

apsaugotas slaptazodZiu ir laikomas rakinamame kabinete, popieriniy dokumenty naikinimas smulkintuvu.

Organizacinés priemonés. Prieigos suteikiamos pagal pareigas ir naikinamos darbuotojo iSéjimo diena, konfidencialumo

pasizadéjimai, supazindinimas su tvarkomis pasirasytinai, instruktavimas priimant j darbg ir karta per metus, asmens

duomeny tvarkymo sutartys su visais paslaugy teikéjais, paZeidimy registras ir atsakingas asmuo su pavaduojanciu.

IraSai pildomi toliau. Kiekvieng karta, kai atsiranda naujas tikslas, naujas paslaugy teikéjas ar pasikeicia saugojimo terminas, jraSoma nauja eiluté

arba pataisoma esama, o antrastéje pakeic¢iama atnaujinimo data.



4. Darbuotojy asmens duomeny tvarkymo taisyklés

PATVIRTINTA
UAB ,,Rytmecio puodelis“ direktorés
2026-09-04 jsakymu Nr. V-7

I. Kam $ios taisyklés skirtos

1. Sios taisyklés nustato, kokius jiisy, kaip darbuotojo, asmens duomenis tvarko UAB ,,Rytmecio puodelis“ (toliau,
Bendrové), kokiais tikslais, kiek laiko juos saugo ir kokias teises jUs turite.

2. Taisyklés taip pat nustato, kaip jus privalote elgtis su kity Zmoniy, visy pirma klienty, asmens duomenimis, prie kuriy
turite prieiga dél savo pareigy.

3. Taisyklés taikomos visiems Bendrovés darbuotojams, taip pat praktikantams, atliekantiems praktikg pagal praktinio
mokymo sutartis.

4. Duomeny valdytojas yra UAB ,,Rytmecio puodelis®, juridinio asmens kodas 305884120, buveiné Pylimo g. 41, LT-
01309 Vilnius. Kontaktai duomeny klausimais: info@rytmeciopuodelis.lt, +370 600 11223. Duomeny apsaugos
pareiglinas neskirtas.

II. Kokius jusy duomenis tvarkome

5. Darbo santykiy administravimo tikslu tvarkome: vardg, pavarde, asmens kodg, gimimo datg, gyvenamosios vietos
adresg, telefono rySio numerj, elektroninio pasto adresa, banko saskaitos numerj, pareigas, darbo uzmokestj, darbo
laiko ir atostogy duomenis, parasa, duomenis apie islaikomus vaikus.

6. Teisinis pagrindas: teisiné prievolé, kylanti i$ Darbo kodekso ir mokesciy teisés akty (BDAR 6 straipsnio 1 dalies c
punktas), ir darbo sutarties vykdymas (BDAR 6 straipsnio 1 dalies b punktas).

7. Sveikatos duomenis, kuriuos gauname i$ privalomo sveikatos patikrinimo iSvady ir nedarbingumo pazymeéjimy,
tvarkome tik tiek, kiek to reikalauja darbo saugos ir socialinio draudimo teisés aktai. Sie duomenys prieinami tik
direktorei ir buhalterine apskaitg tvarkanciai MB ,,SkaiCiaus tvarka®.

8. Duomeny negauname is treciyjy asmeny, iSskyrus atvejus, kai to reikalauja jstatymas.

III. Kam perduodame juisy duomenis

9. Jusy duomenis mato: MB ,,SkaiCiaus tvarka® (apskaita), Valstybiné mokesciy inspekcija ir ,Sodra® (privalomos
ataskaitos), AB SEB bankas (darbo uzmokescio pervedimai).
.0. Su paslaugy teikéjais, kurie mato jusy duomenis, sudarytos duomeny tvarkymo sutartys (BDAR 28 straipsnis).

1. Kitiems asmenims jlisy duomeny neteikiame, iSskyrus atvejus, kai to reikalauja jstatymas arba kai duomeny reikia
teisiniams reikalavimams pareiksti ar nuo jy gintis.

IV. Kiek laiko saugome

.2. Darbo sutartis ir su ja susije personalo bylos dokumentai: 50 mety nuo darbo santykiy pabaigos.
.3. Darbo laiko apskaitos dokumentai: 3 metai. Darbo uzmokescio dokumentai: 10 mety.

4. Kandidaty dokumentai: 3 ménesiai nuo atrankos pabaigos, o su atskiru sutikimu, 1 metai.

.5. Vaizdo jrasai: 14 pary.

.6. Pasibaigus terminui, dokumentai sunaikinami arba perduodami saugoti teisés akty nustatyta tvarka.

V. Stebéjimas darbo vietoje

.7. Bendrovés patalpose veikia vaizdo stebéjimas. Trys kameros nukreiptos j bara, j sale ties jéjimu ir j tarnybinj j&jima i$
kiemo. Kamera vir$ baro apima ir baristy darbo vietg. Stebéjimo tikslas: turto ir asmeny saugumo uztikrinimas ir jvykiy
aplinkybiy nustatymas. Vaizdo stebéjimas nenaudojamas jlsy darbo kokybei ar intensyvumui vertinti. IraSus mato tik
direktoré. Irasai saugomi 14 pary.

.8. Poilsio, persirengimo ir higienos patalpose kamery néra ir jy bati negali.

.9. Garsas nejrasinéjamas. Kamery mikrofonai isjungti.



'0. Su Sia informacija supazindinama pasirasytinai. Tai atskiras Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 5 straipsnio
3 dalies reikalavimas, o ne formalumas.

'1. Bendrové netikrina jlsy elektroninio pasto turinio, neseka jisy buvimo vietos ir nenaudoja darbo laiko sekimo
programy.

VI. Jusy teisés
'2. Turite teise susipazinti su savo duomenimis ir gauti jy kopija, prasyti juos iStaisyti, iStrinti, apriboti jy tvarkyma,
nesutikti su tvarkymu, kurj grindZziame teisétu interesu, ir prasyti perkelti duomenis (BDAR 15 ir tolesni straipsniai).

'3. Prasyma pateikite info@rytmeciopuodelis.lt arba tiesiogiai direktorei Ritai MarcinkeviCienei. Atsakome ne véliau kaip
per vieng ménes;j. Tvarka aprasyta atskirai, dokumente ,,Duomeny subjekty praSymuy nagrinéjimo tvarka®.

'4. Turite teise pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (BDAR 77 straipsnio 1 dalis) arba kreiptis j
teisma.

VIL. Jasy pareigos dirbant su kity Zmoniy duomenimis

'5. Klienty ir kity asmeny duomenis naudojate tik tiek, kiek reikia jlisy pareigoms atlikti.

'6. NeieSkote informacijos apie asmenis i$ smalsumo ir neieSkote jos kity praSymu, jei tai nesusije su darbu.

'7. Slaptazodziy niekam neduodate, tarnybiniy paskyry su niekuo nesidalijate ir svetimomis paskyromis nesinaudojate.

'8. Dokumenty su asmens duomenimis nepaliekate ant stalo, spausdintuve ar automobilyje. Popierius laikote rakinamoje
spintoje direktorés kabinete.

'9. Duomeny neisSsiunciate j asmeninj pasta ir nekopijuojate j asmeninius jrenginius. Klienty sarasy, rezervacijy ir
naujienlaiskio adresy nesaugote asmeniniame telefone.

10. Duomenis siunciate tik tiems adresatams, kuriems jie skirti. Prie$ siysdami patikrinate adresatg ir prisegtus failus.
Siunciant laiSka keliems klientams, adresatai raSomi j nematomos kopijos eilute.

y1. Naudojate tik Bendrovés patvirtintas priemones ir programas. Naujg jrankj, programéle ar debesijos paslauga
duomenims tvarkyti pradedate naudoti tik suderine su direktore. Tai apima ir dirbtinio intelekto priemones.

12. Ttare, kad duomenys galéjo bati prarasti, atskleisti ar pasiekti be leidimo, nedelsdami pranesate direktorei Ritai
MarcinkeviCienei (+370 600 11223, ruta@rytmeciopuodelis.lt). PraneSate ir tada, kai kalti esate patys, ir tada, kai dar
nesate tikri. Vélavimas kainuoja daugiau nei klaida, nes pranesimo prieZziros institucijai terminas yra 72 valandos nuo
suzinojimo.

13. Nutrlkus darbo santykiams, grazinate visas darbo priemones, dokumentus ir laikmenas, o prieiga prie sistemy jums
panaikinama tg pacdig diena.

VIII. Baigiamosios nuostatos

14. Su Siomis taisyklémis darbuotojai supazindinami pasirasytinai. Naujai priimami darbuotojai supazindinami iki darbo
pradzios.

}5. Taisykliy nesilaikymas gali uztraukti atsakomybe darbo teisés akty nustatyta tvarka.

16. Taisyklés perzitrimos ne reciau kaip kartg per metus ir kaskart, kai pasikei¢ia duomeny tvarkymas.

Priedas Nr. 1. Konfidencialumo pasizadéjimas

UAB ,,RYTMECIO PUODELIS“ KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data), Vilnius

AS, (vardas, pavardé), dirbdamas (-a) UAB ,,Rytmecio puodelis”
(pareigos), patvirtinu, kad:

1. Susipazinau su Darbuotojy asmens duomeny tvarkymo taisyklémis ir jsipareigoju jy laikytis.
2. Asmens duomenis, kuriuos suzinojau dirbdamas (-a), naudosiu tik savo pareigoms atlikti.

3. Isipareigoju neatskleisti asmens duomeny ir kitos konfidencialios informacijos tretiesiems asmenims, iSskyrus
atvejus, kai to reikalauja teisés aktai arba kai tai daryti pavesta pagal pareigas.

4. Sis jsipareigojimas galioja ir pasibaigus darbo santykiams, neterminuotai.



5. Suzinojes (-usi) apie galimg duomeny praradima, atskleidima ar neteisétg prieiga, nedelsdamas (-a) pranesiu
direktorei Ritai Marcinkevicienei, +370 600 11223.

6. Man isaiskinta, kad Sio pasizadéjimo nesilaikymas gali uztraukti atsakomybe teisés akty nustatyta tvarka.

Vardas, pavardé Parasas

Priedas Nr. 2. Supazindinimo lapas

Dokumentai, su kuriais supazindinama:

1. Darbuotojy asmens duomeny tvarkymo taisyklés, patvirtintos 2026-09-04
2. Duomeny subjekty praSymy nagrinéjimo tvarka

3. Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarka

4. Asmens duomeny saugumo priemoniy aprasas

5. Vaizdo stebéjimo taisyklés

EIL. NR. = VARDAS, PAVARDE PAREIGOS DATA PARASAS

1

Parasas renkamas i kiekvieno darbuotojo, jskaitant praktikantus. Vaizdo stebéjimo atveju parasas yra informavimo fakta jrodantis bidas, kurio
reikalauja Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 5 straipsnio 3 dalis.



5.

Duomeny subjekty prasymy nagrinéjimo tvarka

PATVIRTINTA
UAB ,,Rytmecio puodelis“ direktorés
2026-09-04 jsakymu Nr. V-7

I. Kam skirta

1. Si tvarka nustato, kaip UAB ,,Rytmecio puodelis” (toliau, Bendrové) priima ir nagrinéja asmeny prasymus dél jy

asmens duomenuy.

. PraSymus priima ir uz jy nagrinéjima atsako Riita MarcinkeviCiené, direktoré, +370 600 11223,

ruta@rytmeciopuodelis.lt. Jai nesant, administratoré Jolanta Petraitiené, +370 600 11224,
jolanta@rytmeciopuodelis.lt.

II. Kokias teises turi Zmogus

3

. Asmuo turi teise:

o susipazinti su savo asmens duomenimis ir gauti jy kopija (BDAR 15 straipsnis);

o reikalauti iStaisyti netikslius ar papildyti neiSsamius duomenis;

o reikalauti iStrinti duomenis;

o reikalauti apriboti duomeny tvarkyma;

o nesutikti suduomeny tvarkymu, kurj Bendrové grindzia teisétu interesu;

o gauti duomenis susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu ir juos perkelti;
o atSaukti sutikima, kai duomenys tvarkomi sutikimo pagrindu;

o pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai arba kreiptis j teisma.

III. Kaip praSymas patenka j Bendrove

4.

Prasymas gali ateiti bet kuriuo kanalu: elektroniniu pastu, pastu, jteiktas vietoje, pasakytas telefonu ar prie baro,
parasytas socialiniame tinkle ar atsiliepimy skiltyje.

. PraSymas nebdtinai vadinasi praSymu. Sakinys ,istrinkite mano duomenis®, ,,kokius mano duomenis jis turite“ ar

»nebesiyskite man laiSky“ yra prasymas.

. Bet kuris darbuotojas, gaves tokj kreipimasi, ta pacia darbo dieng perduoda jj direktorei ir nurodo tikslig gavimo data.

Atsakinéti paciam nereikia.

. Prasymai registruojami Prasymy registre (Sios tvarkos priedas Nr. 1). Registruojami visi praSymai, jskaitant tuos, kurie

atmetami.

IV. Terminai

. Atsakymas pateikiamas nedelsiant, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo prasymo gavimo dienos.

. Ménuo pradedamas skaiciuoti kitg dieng po praSymo gavimo, net jei ta diena yra savaitgalis ar Sventé, ir baigiasi kito

ménesio atitinkama diena. Jei kitas ménuo trumpesnis ir tokios dienos jame néra, terminas baigiasi paskutine to
ménesio diena. Jei terminas baigiasi ne darbo diena, atsakoma kitg darbo diena.

. Terming galima pratesti dar dviem ménesiais, kai prasymas sudétingas arba praSymy gauta daug. Apie pratesima ir jo

prieZastis praneSama asmeniui dar per pirma ménesj. Pranesimas apie pratesima registruojamas.

. Jeigu pagal prasyma veiksmy nesiimama, termino pratesti negalima: atsisakymas su motyvais pateikiamas per vieng

ménes;.

V. Tapatybés patikrinimas

2

. Tapatybé tikrinama tik tada, kai kyla pagrjsty abejoniy, ir tik tiek, kiek to reikia asmeniui atpazinti.
3.

Pirmiausia bandoma paprasciausia priemoné: atsakymas siunciamas tuo paciu elektroninio pasto adresu, kuriuo
asmuo su Bendrove bendravo anksciau, arba praSoma patvirtinti rezervacijos numerj ar telefono numerj, kuriuo
rezervacija buvo daryta.



A.

.5.

Asmens dokumento kopijos reikalaujama tik tada, kai kitaip tapatybés nustatyti nejmanoma. Gauta kopija po
patikrinimo sunaikinama, o registre pazymima, kad tapatybeé patikrinta.

Kai kreipiasi atstovas, praSoma nurodyti savo ir atstovaujamo asmens duomenis, kokig teise ir kokia apimtimi
prasoma jgyvendinti, ir pridéti atstovavima patvirtinantj dokumenta.

VI. Kaip nagrinéjamas praSymas

.6.

Direktoré nustato, kokiy duomeny prasymas liecia, ir patikrina juos visose vietose, kuriose Bendrové laiko duomenis.
Kur ieskoti, matyti duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.

. Patikrinamos bent Sios vietos: kasos ir rezervacijy programa (UAB ,,Kasos sprendimai), elektroninio pasto dézutés

info@ ir ruta@, svetainés formy pranesimai (UAB ,, Interneto vizija“), MailerLite prenumeratoriy sarasas, apskaitos
sistema (MB ,,Skaiciaus tvarka“), popierinés anketos prie kasos, personalo bylos rakinamoje spintoje, vaizdo jrasy
jrenginys, ,Facebook” ir ,,Instagram® paskyry Zinutés.

. Jei duomenys perduoti duomeny tvarkytojams, prasymas persiunciamas jiems, o jie privalo padéti pagal sudarytas

duomeny tvarkymo sutartis.

. Pries iStrinant duomenis patikrinama, ar néra pagrindo juos saugoti toliau, pavyzdziui, apskaitos dokumenty

saugojimo prievolés arba galimo teisinio reikalavimo. Tokiu atveju iStrinama tik ta dalis, kuriai pagrindo saugoti
nebeliko, ir tai paaiSkinama atsakyme.

. IStaisius, iStrynus ar apribojus duomenis, apie tai informuojami duomeny gavéjai, kuriems duomenys buvo atskleisti,

nebent tai nejmanoma arba pareikalauty neproporcingy pastangy (BDAR 19 straipsnis).

VII. Mokestis ir atsisakymas

1.
2.

Teisés jgyvendinamos nemokamai.

Kai praSymas akivaizdZiai nepagrjstas arba neproporcingas, visy pirma dél to, kad kartojasi, Bendrove gali imti
pagrjsta mokestj arba atsisakyti imtis veiksmy. Pareiga jrodyti, kad praSymas akivaizdZiai nepagrjstas ar
neproporcingas, tenka Bendrovei, todél atsisakymas visada raSomas motyvuotai ir saugomas.

. Atsisakyme visada nurodoma priezastis ir tai, kad asmuo turi teise pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos

inspekcijai arba kreiptis j teisma.

VIII. Registras ir saugojimas

4.

'5.

Prasymai, atsakymai ir su jais susije dokumentai saugomi 3 metus nuo atsakymo pateikimo. Jie reikalingi kaip
atskaitomybés jrodymas.

Registra pildo direktoreé.

Priedas Nr. 1. PraSymy registras

TAPATYBE PRATESTA

1
2
3
4

Stulpelis , Terminas iki“ pildomas i$ karto: tai gavimo diena plius vienas ménuo, skaiciuojant nuo kitos dienos po gavimo. Data jraSoma net tada, kai

atrodo, kad atsakymas bus tg pacia diena.

Priedas Nr. 2. Atsakymo $ablonai

$1. GAVIMO PATVIRTINIMAS, SIUNCIAMAS TA PACIA ARBA KITA DARBO DIENA
Laba diena,

gavome Jisy (data) praSyma dél Jisy asmens duomeny.



Atsakysime ne véliau kaip iki Jei prasymui jvykdyti prireiks daugiau laiko, apie tai pranesSime
Jums iki tos pacios datos ir nurodysime prieZast;.

Kad jsitikintume, jog kreipiatés bitent JUs, praSome (nurodykite, ko prasoma, pavyzdziui,
patvirtinti rezervacijos numerj). Terminas skaiCiuojamas nuo Jlsy prasymo gavimo dienos.

Pagarbiai

R{ta Marcinkeviciené

UAB ,,Rytmecio puodelis”
info@rytmeciopuodelis.lt, +370 600 11223

$2. ATSAKYMAS [ PRASYMA SUSIPAZINTI SU DUOMENIMIS
Laba diena,

atsakome j JUsy (data) praSyma susipazinti su Jisy asmens duomenimis.

Taip, UAB ,,Rytmecio puodelis“ tvarko Jlisy asmens duomenis. Zemiau pateikiame visa informacija.

Kokius Jusy duomenis tvarkome: Kokiais tikslais ir kokiu teisiniu pagrindu:

IS kur juos gavome: Kam juos atskleidéme arba atskleisime:

Ar duomenys perduodami uz Europos ekonominés erdvés riby: Kiek laiko juos saugosime:
Jusy duomeny kopija pridedame (formatas).

Taip pat primename, kad turite teise prasyti Siuos duomenis iStaisyti, iStrinti ar apriboti jy tvarkyma, nesutikti su
tvarkymu, kurj grindZiame teisétu interesu, ir gauti duomenis perkeliamu formatu. Jei manote, kad tvarkome Jlsy
duomenis neteisingai, galite pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai arba kreiptis j teisma.

Pagarbiai
Rdta MarcinkeviCiené

Kopijoje negali matytis kity Zmoniy duomeny. Jei praSomas dokumentas ar vaizdo jrasas apima kitus asmenis, jy duomenys uzdengiami, o
atsakyme parasoma, kad taip padaryta ir kodél.



6.

Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarka

PATVIRTINTA
UAB ,,Rytmecio puodelis“ direktorés
2026-09-04 jsakymu Nr. V-7

I. Kas yra paZeidimas

1.

II.

Asmens duomeny saugumo pazeidimas yra saugumo pazeidimas, dél kurio netycia arba neteisétai sunaikinami,
prarandami, pakeic¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie
jy be leidimo gaunama prieiga.

. Pavyzdziai, kurie UAB ,,Rytmecio puodelis” veikloje realds:

o naujienlaiskis ar laiSkas renginio uzsakovams iSsiystas taip, kad visi adresatai matomi vienas kitam;

o rezervacijy ar renginio sveciy sarasas iSsiystas ne tam adresatui;

o pamestas ar pavogtas tarnybinis telefonas, kompiuteris prie baro, USB laikmena; j kasos ir rezervacijy programa
prisijungta i$ svetimo jrenginio;

o duomenys uzsifruoti po kenkéjiskos programos atakos arba iStrinti be atsarginés kopijos;

o popierinés naujienlaiskio anketos ar personalo dokumentai palikti saléje, ant baro arba iSmesti j bendra Siuksline;

o paslaugy teikéjas, pavyzdziui, MailerLite ar UAB ,,Kasos sprendimai®, pranesé apie nutekéjima savo sistemoje;

o vaizdo jrasas parodytas ar perduotas asmeniui, kuris neturi teisés jo matyti.

. PaZeidimu laikomas ir toks jvykis, kuriame kaltas darbuotojas. Tai nekeicCia pareigos apie jj pranesti viduje.

Kas ka daro

. Uz paZeidimy valdyma atsakinga Rita Marcinkeviciené, direktoré, +370 600 11223, ruta@rytmeciopuodelis.lt. Jai

nesant, administratoré Jolanta Petraitiené, +370 600 11224.

. Kiekvienas darbuotojas, pastebéjes ar jtares pazeidima, pranesa direktorei nedelsdamas, ta pacig valanda, bet kokiu

badu: telefonu, Zinute, ZodZiu. Pranesti reikia ir tada, kai dar neaisku, ar tai tikrai paZzeidimas.

. Darbuotojas, praneses apie savo paties klaidg nedelsdamas, dél paties praneSimo fakto neatsako.

. Sprendima, ar pranesti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (toliau, VDAI) ir asmenims, priima direktore.

II1. Pirmos valandos

. Gavusi pranesSima, direktoré uzraso tiksly suzinojimo laika. Nuo Sio momento skaic¢iuojamos 72 valandos.

. Pirmiausia stabdoma Zala: pakeiciami slaptazodziai, atSaukiama prieiga, atjungiamas jrenginys, atSaukiamas issiystas

laiSkas, jei tai jmanoma, susisiekiama su gavéju ir paprasoma istrinti.

. ISsaugomi jrodymai: ekrano nuotraukos, sistemos zZurnaly jrasai, susiraSinéjimas. Jie reikalingi ir tyrimui, ir

pranesSimui.

. Nustatoma ir uZzrasSoma: kas jvyko, kada, kiek Zmoniy duomeny paliesta, kokiy kategorijy duomenys, ar tarp jy yra

specialiy kategorijy duomeny, ar duomenys pasieké trec¢iuosius asmenis.

IV. Rizikos vertinimas

2.

3.
A.

Rizika vertinama atsizvelgiant j pazeidimo tipg, duomeny pobidj ir apimtj, kaip lengvai identifikuojamas asmuo,
pasekmiy rimtumag, ypatingas asmeny savybes, pavyzdziui, ar tai vaikai, nukentéjusiyjy skaiciy ir Bendroveés veiklos
pobudj.

Rizikos lygis jraSomas kaip Zema, vidutiné arba didelé tikimybé.

Jei abejojama, ar rizika yra, praneSama. Abejoné néra pagrindas nepranesti.

V. PraneSimas VDAI

.5.

Jei nustatoma, kad pazeidimas buvo ir kad yra rizika asmeny teiséms ir laisvéms, apie tai praneSama VDAI nedelsiant,
ne véliau kaip per 72 valandas nuo suzinojimo.



.6. PraneSimas teikiamas VDAI nustatytos formos ir tvarkos laikantis. Aktuali forma ir jos pateikimo bldas skelbiami
vdai.lrv.lt.

.7. PraneSime nurodoma: paZeidimo pobudis, jskaitant, kiek jmanoma, paliesty asmeny kategorijas ir apytikslj skaiciy bei
duomeny jrasy kategorijas ir apytikslj skaiCiy; kontaktinio asmens vardas, pavardé ir kontaktai; tikétinos pazeidimo
pasekmés; priemonés, kuriy imtasi arba sitiloma imtis, jskaitant priemones neigiamoms pasekméms sumazinti.

.8. Jei per 72 valandas visos informacijos surinkti nejmanoma, ji teikiama etapais, o pirmame pranesime nurodoma, kad
taip bus daroma.

.9. Jei pranesti véluojama, prie pranesSimo pridedamos vélavimo priezastys.

’0. Jei véliau paaiskéja, kad pazeidimo faktiSkai nebuvo, apie tai nedelsiant praneSama VDAI ir pazymima registre.

VI. PraneSimas Zmonéms

'1. Jei rizika asmeny teiséms ir laisvéms didelé, apie paZzeidimg praneSama ir patiems asmenims, nedelsiant,
rekomenduotina per 72 valandas.

'2. PraneSimas VDAI neatleidZia nuo pareigos pranesti Zzmonéms.

'3. Pranesime aiskia ir paprasta kalba nurodoma: pazeidimo pobudis; kontaktinio asmens vardas, pavardé ir kontaktai;
tikétinos pasekmeés; priemoneés, kuriy imtasi ar sitiloma imtis, jskaitant patarimg, kg asmuo gali padaryti pats.

'4. PraneSama tiesiogiai: elektroniniu pastu, SMS, pastu. PraneSimas siun¢iamas atskirai nuo naujienlaiskiy ir kity jprasty
laiSky.

'5. Pranesti asmenims nereikia, jei duomenys buvo apsaugoti tinkamomis techninémis ir organizacinémis priemonémis,
pavyzdziui, uzsifruoti; jei iS karto po pazeidimo imtasi priemoniy, dél kuriy didelis pavojus nebegali kilti; arba jei tai
pareikalauty neproporcingai daug pastangy, ir tada skelbiama vieSai arba taikoma kita ne maziau veiksminga
priemoné.

'6. Kad viena i$ 25 punkto salygy jvykdyta, Bendroveé turi gebéti jrodyti, todél sprendimo motyvai jraSomi j registra.

VII. Registras

'7. Visi pazeidimai registruojami Asmens duomeny saugumo pazeidimy registre, nepriklausomai nuo to, ar apie juos
pranesta VDAL

'8. [rasas daromas nedelsiant, kai nustatomas faktas ir jvertinta rizika, rekomenduotina ne véliau kaip per 5 darbo
dienas.

'9. Registra pildo direktoré. Registras tvarkomas rastu, jskaitant elektronine formg, ir saugomas 5 metus.

10. Registro jraSai perzilrimi ne reciau kaip kartg per metus ir jvertinama, kokiy prevencijos priemoniy reikia, kad tokie
pazeidimai nesikartoty.

VIII. Po pazZeidimo

y1. Kai pazeidimas sustabdytas, direktoré pasitlo priemones, kad jis nepasikartoty, ir jraso jas j registrg kartu su
igyvendinimo terminu.

12. Jei pazeidima [émé duomeny tvarkytojo veiksmai, perzilrima su juo sudaryta duomeny tvarkymo sutartis.
Priedas Nr. 1. Pazeidimy registro forma
Kiekvienam paZeidimui pildomas atskiras lapas. UZpildyti lapai laikomi vienoje byloje ir sudaro registra.
LAUKAS REIKSME
Iraso numeris
Suzinojimo data ir valanda
Kaip suZinota
Kas jvyko ir dél ko

Kokie duomenys ir kieno



Paliesty asmeny skaicius

Poveikis ir tikétinos pasekmeés

Rizikos lygis (Zema, viduting, didelé)
Taisomieji veiksmai ir kada atlikti

Ar pranesta VDAI, kada, pranesimo Nr.
Jei VDAI nepranesta, kodél

Ar pranesta asmenims, kada ir kaip
Jei asmenims nepranesta, kodél
Vélavimo priezastys, jei véluota
Prevencijos priemonés ir terminas

Pildé

Priedas Nr. 2. Ka reikia turéti paruosta pranesimui VDAI

Sis lapas laikomas atspausdintas kartu su tvarka, kad per 72 valandas nereikéty galvoti, ko klausiama. Pats prane$imas
raSomas pagal VDAI patvirtintg formg, skelbiama vdai.lrv.lt.

JEN

. Duomeny valdytojas: UAB ,,Rytmecio puodelis”, kodas 305884120, Pylimo g. 41, LT-01309 Vilnius.
. Kontaktinis asmuo: Rlta Marcinkeviciené, +370 600 11223, ruta@rytmeciopuodelis.lt.
. Kada suZinota apie paZeidima (data ir valanda).

. Kada jvyko pazeidimas.

. Pazeidimo pobudis.

. Kaip pazeidimas nustatytas.

. Duomeny subjekty kategorijos ir apytikslis skaicius.

. Asmens duomeny kategorijos ir apytikslis jrasy skaicius.

. Ar tarp jy yra specialiy kategorijy duomeny.

. Tikétinos pasekmés asmenims.

. Priemonés, kuriy imtasi Zalai sustabdyti.

. Priemonés, kuriy imtasi ar sitiloma imtis pasekméms sumazinti.

. Ar pranesta duomeny subjektams, kada ir kaip; jei ne, kodél.

. Ar informacija teikiama etapais.
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. Jei véluojama, vélavimo priezastys.



7. Vaizdo stebéjimo taisyklés

PATVIRTINTA
UAB ,,Rytmecio puodelis“ direktorés
2026-09-04 jsakymu Nr. V-7

I. Kam skirta
1. Sios taisyklés nustato, kaip UAB ,,Rytmecio puodelis (toliau, Bendrové) vykdo vaizdo stebéjima, kiek saugo jradus,
kas juos mato ir kaip Zmonés gali pasinaudoti savo teisémis.

2. Duomeny valdytojas yra UAB ,,Rytmecio puodelis®, kodas 305884120, Pylimo g. 41, LT-01309 Vilnius,
info@rytmeciopuodelis.lt, +370 600 11223.

I1. Kodél stebima

3. Vaizdo stebéjimo tikslas: turto apsauga, kavinés darbuotojy ir lankytojy saugumo uztikrinimas, kasos operacijy gincy
ir kity jvykiy aplinkybiy nustatymas.

4. Teisinis pagrindas: Bendrovés teisétas interesas saugoti savo ir klienty turtg bei uztikrinti asmeny sauguma (BDAR 6
straipsnio 1 dalies f punktas).

5. Vaizdo stebéjimas nenaudojamas darbuotojy darbo kokybei ar intensyvumui vertinti.

6. Pries jrengiant kameras jvertinta, ar tikslo negalima pasiekti kitomis, maZiau privatuma ribojanc¢iomis priemonémis.
Vertinimo rezultatas: vien organizacinés priemonés, kasos ataskaity sutikrinimas ir dviejy darbuotojy pamainos, gincy
dél kasos neiSsprendé, todél kamera prie baro palikta. Kitose zonose stebéjimas apsiriboja jéjimais.

II1. Kur stebima

7. Kameros ir jy stebéjimo laukas:

NR. KAMEROS VIETA KA APIMA Cﬁ;ﬁTENKA DARBO é§é§2§°MAS
1 vir§ baro baro zong, kasos aparatg ir prie baro stovincius taip, baristy darbo ne
klientus vieta
2 saléje ties pagrindiniu jéjimo duris i$ Pylimo gatvés ir salés dalj prie jy ne ne
jéjimu
3 prie tarnybinio jéjimo i$ tarnybines duris ir pries$ jas esancig Bendrovés ne ne
kiemo valdomo kiemo dalj

8. Stebéjimas nevykdomas: tualetuose, persirengimo, poilsio ir higienos patalpose, virtuvéje.

9. Kameros nenukreiptos j patalpas ir teritorijas, kurios Bendrovei nepriklauso nuosavybés ar kitais teisétais pagrindais,
taip pat j Pylimo gatvés Saligatvj, gyvenamyjy namy langus ir kaimyninius sklypus.

.0. Garsas nejraSomas. Kamery mikrofonai iSjungti.

.1. Stebéjimas vykdomas visg para.

IV. Kiek saugoma ir kas mato

.2. Irasai saugomi 14 pary. Pasibaigus terminui, jie perraSomi automatiskai.

.3. IraSas gali blti saugomas ilgiau tik tada, kai jis reikalingas jvykiui tirti arba teisiniam reikalavimui. Tokiu atveju jis
nukopijuojamas j atskirg vieta, o kopijos padarymo faktas, priezastis ir data jraSomi j Vaizdo jrasy perzitros ir kopijy
registra (priedas Nr. 2).

4. Perzilréti jrasus gali tik direktoré Rita Marcinkeviciené. Kitiems darbuotojams prieigos néra.

.5. IraSai laikomi vaizdo jraSymo jrenginyje, esanCiame rakinamame direktorés kabinete. Irenginys ir programa apsaugoti
slaptazodziu.

.6. Trasai teikiami tik teisésaugos institucijoms pagal jy kreipimasi.



.7. Kiekviena perzidra, kuri atliekama ne dél einamosios apsaugos, registruojama priede Nr. 2: kas Zitréjo, kada, kokj
laikotarpj ir kodél.

V. Kaip informuojami Zmonés

.8. Prie kiekvieno jéjimo j stebimg patalpa ar teritorijg, matomoje vietoje, iSkabinamas informacinis Zenklas (priedas Nr.
1). Zenklas kabinamas taip, kad Zmogus jj pamatyty pries patekdamas j stebéjimo lauka: prie pagrindiniy dury i$
Pylimo gatveés ir prie tarnybinio jéjimo i$ kiemo.

.9. Pilna informacija skelbiama privatumo politikoje rytmeciopuodelis.lt/privatumas ir pateikiama paprasius adresu
info@rytmeciopuodelis.lt.

'0. Darbuotojai apie vaizdo stebéjima informuojami pasirasytinai, pateikiant Reglamento 13 straipsnio 1 ir 2 dalyse
nurodyta informacija. To reikalauja Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 5 straipsnio 3 dalis. Parasai renkami
j supazindinimo lapa.

VI. Zmoniy teisés
'1. Asmuo, patekes j vaizdo stebéjimo lauka, turi teise susipazinti su savo duomenimis ir gauti jraSo, kuriame jis
uzfiksuotas, kopijg (BDAR 15 straipsnio 3 dalis).

'2. Prasymas pateikiamas info@rytmeciopuodelis.lt. PraSyme prasoma nurodyti kuo tikslesnj laikg ir vieta, nes be jy jraSo
rasti nejmanoma, ir pridéti savo nuotrauka ar kitg pozymj, pagal kurj asmenj galima atpazinti jrase.

'3. Prasymas jvykdomas taip, kad nebity paZeistos kity j jraSa patekusiy asmeny teisés: kity asmeny atvaizdai
uztuSuojami arba parodomas tik tas jraso fragmentas, kuriame yra prasytojas.

'4. Jei praSymas gaunamas jau pasibaigus jraso saugojimo terminui, atsakoma, kad jraso nebéra, ir nurodoma, kada jis
buvo sunaikintas.

'5. Prasymai nagrinéjami Duomeny subjekty praSymy nagrinéjimo tvarkoje nustatyta tvarka, per vieng ménes;.
'6. Asmuo turi teise pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

VII. Baigiamosios nuostatos

'7. Su Siomis taisyklémis darbuotojai supazindinami pasirasytinai.

'8. Taisyklés perzilirimos, kai keiCiasi kamery skaicius, jy kryptis, saugojimo terminas ar jranga, ir ne reciau kaip karta per
metus.

Priedas Nr. 1. Informacinio Zenklo tekstas

Zenklas atspausdinamas ir iSkabinamas prie kiekvieno jéjimo. Tekstas trumpas sagmoningai: Zenklas turi biiti
perskaitomas einant pro duris, o visa likusi informacija pasiekiama privatumo politikoje ir paprasius.

VYKDOMAS VAIZDO STEBEJIMAS
VYKDOMAS VAIZDO STEBEJIMAS

Stebi: UAB ,,Rytmecio puodelis®, juridinio asmens kodas 305884120
Tikslas: turto apsauga ir asmeny saugumas

Irasai saugomi: 14 pary

Garsas nejrasomas

Turite teise susipazinti su savo duomenimis ir kitas teises.
Daugiau: rytmeciopuodelis.lt/privatumas
info@rytmeciopuodelis.lt, +370 600 11223

Reikalavimai spausdinimui:

e Zenklas kabinamas pries$ patenkant j stebéjimo lauka, akiy lygyje;

e Sriftas perskaitomas i$ dviejy metry atstumo;



e Zenklas kabinamas prie kiekvieno jéjimo, ne tik prie pagrindinio;
e prie tarnybinio jéjimo i$ kiemo naudojama atspari medziaga, nes iSblukes Zenklas informavimo neatstoja;
e Salia lietuviSko teksto dedamas ir angliSkas, nes kaviné aptarnauja uzsienio svecius.
Priedas Nr. 2. Vaizdo jrasy perziuros ir kopijy registras
NR. DATA KAS PERZIUREJO KOKI LAIKOTARPI PRIEZASTIS AR PADARYTA KOPIJA KAM PERDUOTA KADA SUNAIKINTA

1



8. Slapuky politika

Skelbiama svetainéje adresu rytmeciopuodelis.lt/slapukai. Galioja nuo 2026-09-04.

1. Kas yra slapukai

Slapukas yra nedidelis failas, kurj svetainé jraso j jlisy narSykle. Kitg karta apsilankius jis leidzZia svetainei jus atpazinti:
prisiminti kalbg, pasirinkima dél slapuky ar formos duomenis.

Sioje politikoje slapukais vadiname ir kitas panasias technologijas: sekimo taskus, vietine saugykla, programéliy

identifikatorius.

2. Kodél jy naudojame ir ko klausiame

Batinus slapukus naudojame, kad svetainé apskritai veikty. Jy iSjungti negalima, ir jiems sutikimo neprasome.

Visus kitus, statistikos, rinkodaros ir funkcinius, jjungiame tik jums sutikus. Jei sutikimo neduodate, jie nekraunami, o
svetaine naudotis galite kaip jprastai: rezervacija, renginio uzklausa ir naujienlaiskio prenumeratg galite pateikti be jy.

3. Kokius slapukus naudojame

KATEGORIJA PAVADINIMAS KAS J1 DEDA KAM REIKALINGAS KIEK GALIOJA
Batinas PHPSESSID rytmeciopuodelis.lt (priegloba palaiko lankytojo sesija, kad veikty iki narsyklés
teikia UAB ,,Interneto vizija“) rezervacijos ir uzklausos formos uzdarymo
Batinas rp_slapuku_pasirinkimas  rytmeciopuodelis.lt jsimena, kg pasirinkote slapuky lange 6 ménesius
Bltinas wordpress_test_cookie rytmeciopuodelis.lt patikrina, ar narSyklé priima slapukus ki narSyklés
uzdarymo
Statistikos _ga Google Ireland Limited (,,Google atskiria svetainés lankytojus vieng 24 ménesius
Analytics 4) nuo kito
Statistikos _ga_L7Qz4K2M9P Google Ireland Limited palaiko seanso bliseng ir skai¢iuoja 24 ménesius
apsilankymus
Rinkodaros _fbp Meta Platforms Ireland Limited susieja apsilankyma svetainéje su 3 ménesius
(,Meta Pixel) reklama ,,Facebook” ir ,Instagram®
Rinkodaros fr Meta Platforms Ireland Limited reklamos rodymas ir jo rezultaty 3 ménesius
matavimas
Funkcinis NID Google Ireland Limited (,,Google rodo Zemélapj su kavinés vieta ir 6 ménesius
Maps*) jsimena jo nustatymus
Funkcinis ml_prenumeratos_langas MailerLite Limited isimena, kad naujienlaiskio 30 dieny

4. Kas mato Siuos duomenis

prenumeratos langas jums jau buvo
parodytas

Statistikos, rinkodaros ir funkciniy slapuky duomenis mato juos teikiancios jmonés: Google Ireland Limited, Meta

Platforms Ireland Limited ir MailerLite Limited. Jos yra savarankiSki duomeny valdytojai arba misy duomeny tvarkytojai,

priklausomai nuo paslaugos.

Dalis Siy jmoniy duomenis tvarko uz Europos ekonominés erdvés riby. Tokiais atvejais taikomos Europos Komisijos

patvirtintos standartinés sutarciy sglygos arba Komisijos sprendimas dél tinkamos apsaugos (BDAR 46 straipsnis).

5. Kaip pakeisti savo pasirinkima

Bet kada. Svetainés apacioje spauskite ,,Slapuky nustatymai“ ir pasirinkite i$ naujo.



Slapukus galite iStrinti ir narSyklés nustatymuose. Tada gali nustoti veikti dalis svetainés funkcijy, pavyzdziui, Zzemélapis.

Sutikimo atSaukimas negalioja atgal: iki jo surinkti duomenys lieka teisétai surinkti, o toliau jie nebekaupiami.

6. Kiek laiko saugome

Kiekvieno slapuko galiojimas nurodytas 3 skyriaus lentelése. Jusy pasirinkima dél slapuky saugome 6 ménesius, po to
paklausime i$ naujo.

7. Jusy teisés ir kontaktai

Slapuky duomenys yra jlsy asmens duomenys, todél jums galioja tos pacios teisés, kaip aprasyta privatumo politikoje
rytmeciopuodelis.lt/privatumas: susipazinti, iStrinti, apriboti, nesutikti, atSaukti sutikima ir pateikti skunda Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.

Klausimai: info@rytmeciopuodelis.lt.

8. Politikos keitimas

Slapuky sarasas keiciasi, kai keiCiasi svetainés jrankiai. Aktuali redakcija skelbiama rytmeciopuodelis.lt/slapukai.
Paskutiné redakcija: 2026-09-04.

Priedas Nr. 1. Slapuky sutikimo lango tekstas

PIRMAS EKRANAS
Slapukai

Sioje svetainéje naudojame slapukus. Biitini slapukai reikalingi, kad svetainé veikty, ir jie jjungti visada. Statistikos,
rinkodaros ir funkcinius slapukus jjungiame tik jums sutikus.

[ Sutikti su visais ] [ Atmesti nebltinus] [ Pasirinkti ]

Daugiau: slapuky politika rytmeciopuodelis.lt/slapukai

ANTRAS EKRANAS, ,PASIRINKTI*

[ 1 Batini (visada jjungti, iSjungti negalima)
[ ] Statistikos

[ ] Rinkodaros

[ ] Funkciniai

[ ISsaugoti pasirinkima ]

Taisyklés, kuriy laikomasi be iSimciy:

e névienas nebltinas langelis nepazymétas is anksto;

¢ atsisakymo mygtukas yra pirmame ekrane, tokio pat dydZio ir rySkumo kaip sutikimo;

¢ iki pasirinkimo jokie nebutini slapukai ir sekimo priemonés nekraunami. Tai svarbiausias punktas: langas, kuris
rodomas jau po to, kai analitika jsijungé, nieko neatstoja;

e teisétu interesu nebdtini slapukai negrindziami;

e sutikimo atSaukimas turi bati toks pat lengvas, kaip davimas: svetainéje lieka nuolatiné nuoroda ,,Slapuky
nustatymai®;

e sutikimas prasomas i$ naujo, kai atsiranda naujas slapukas ar naujas tikslas, ir ne reciau kaip kas 6 ménesius.

Priedas Nr. 2. Patikros sarasas svetainés administratoriui

Sis lapas persiunciamas tam, kas prizidri svetaine rytmeciopuodelis.lt. Kol nors vienas punktas nejvykdytas, slapuky
politika sako viena, o svetainé daro kita.



[ 1 Iki lankytojo pasirinkimo nekraunami jokie nebdatini slapukai ir sekimo scenarijai.
[ 1 Pirmame lange yra ir sutikimo, ir atmetimo mygtukas, vienodo rySkumo.

[ 1 Né vienas nebatiny slapuky langelis nepazymétas is anksto.

[ ] Lango uzdarymas kryziuku arba narSymas toliau nelaikomas sutikimu.

[ ]Yra nuolatiné nuoroda ,,Slapuky nustatymai“, kuria pasirinkima galima pakeisti.

[ ] Atmetus nebdtinus slapukus, jie tikrai nekraunami. Patikrinta narSyklés jrankiais.
[ 1 Sutikimo pasirinkimas iSsaugomas ir galioja visuose puslapiuose.

[ 1 Privatumo ir slapuky politiky nuorodos veikia ir yra svetainés apacioje.
[1,Google Analytics“ paskyroje iSjungtas duomeny dalijimasis, kurio nereikia.

[ ] Pasalinti seni, nebenaudojami Zymenys i$ buvusio rinkodaros tiekéjo.

[ ] Naujienlaiskio langelis atskirtas nuo rezervacijos formos ir nepazymeétas i$ anksto.



9. Sutikimo formuluotés

Sutikimas naudojamas tik ten, kur Zzmogus gali laisvai pasirinkti ir jam nieko neatsitiks, jei pasirinks ,,ne“. Rezervacijai,
renginio uzsakymui, saskaitai ar darbo sutarciai sutikimo neprasoma: ten veikia sutartis arba teisiné prievolé.

Kartu su kiekvienu sutikimu saugomas jo faktas, data, bldas ir apimtis, o atSaukus, atSaukimo faktas ir data. Be to
jrodyti, kad sutikimas buvo, nejmanoma.

S1. Naujienlaiskio sutikimas svetainés formoje

TEKSTAS PRIE LANGELIO
[ ] Sutinku gauti UAB ,,Rytmecio puodelis” naujienas ir pasitlymus elektroniniu pastu.

Sutikima galite atSaukti bet kada: paspaude nuoroda laiSko apacioje arba parase info@rytmeciopuodelis.lt.
AtSaukimas negalioja atgal. Kaip tvarkome duomenis, aprasyta privatumo politikoje rytmeciopuodelis.lt/privatumas.

Taisyklés formai:

* langelis neuzpildytas i$ anksto;

¢ langelis atskiras nuo rezervacijos ar renginio uzklausos formos: rezervacija negali priklausyti nuo sutikimo gauti
naujienas;

¢ prie formos matomas jmonés pavadinimas, kad bty aiSku, kas siys;

e mygtukas ,,UZsisakyti“ nereiSkia sutikimo, jei Salia néra teksto, ka Zmogus uzsisako.
S2. Naujienlaiskio sutikimas popieriuje, pildomas prie kasos

UAB ,RYTMECIO PUODELIS“ SUTIKIMAS GAUTI PASIULYMUS

Vardas:

El. pastas:

[ ] Sutinku, kad UAB ,,Rytmecio puodelis” (kodas 305884120) siysty man naujienas ir pasililymus nurodytu el.
pastu.

Sutikimg galiu atSaukti bet kada parases (-usi) info@rytmeciopuodelis.lt arba pasakes (-usi) vietoje. Duomenis
saugosime iki sutikimo atSaukimo arba 24 ménesius nuo paskutinio Jlsy veiksmo su musy laiSkais.

Data Parasas

UzZpildytos anketos surenkamos i$ baro kiekvienos pamainos pabaigoje, adresai suvedami j MailerLite, o popierius laikomas rakinamoje spintoje
kaip sutikimo jrodymas. Anketos nepaliekamos ant baro, kur jas mato kiti klientai.

S3. Sutikimas dél nuotraukos ar vaizdo jraso

SUTIKIMAS DEL ATVAIZDO NAUDOJIMO

AS, (vardas, pavardé), sutinku, kad UAB ,,Rytmecio puodelis” (kodas 305884120) naudoty
mano atvaizda:

[ 1jmonés interneto svetainéje rytmeciopuodelis.lt

[ 1imonés paskyrose socialiniuose tinkluose ,,Facebook” ir ,, Instagram®
[ ] spausdintoje ir internetinéje reklamoje

[ ] kavinés patalpose eksponuojamose nuotraukose

Nuotraukos ir vaizdo jrasai daromi: (kada ir kur).




Sutikimas galioja neterminuotai, iki jo atSaukimo.

Sutikima galiu atSaukti bet kada parases (-usi) info@rytmeciopuodelis.lt. AtSaukus, atvaizdg pasalinsime i$ misy
valdomy kanaly per 5 darbo dienas. AtSaukimas negalioja atgal, o jau atspausdinty leidiniy ar kity asmeny persiysty

jrasy atSaukti negalime.
[ 1Su Sia salyga susipazinau.

Data Parasas

Darbuotojui Sis sutikimas duodamas taip, kad atsisakymas nesukelty jokiy pasekmiy, ir tai jam pasakoma. Vaiko atvaizdui sutikima pasiraso tévai
arba globéjai. Renginiuose vietoj individualiy sutikimy prie jéjimo pakabinamas informavimas, o jei kas nors nesutinka, jis nefotografuojamas.

S4. Sutikimy registras

NR. | KAS KO DATA IR BUDAs SUTIKIMO TEKSTO ATSAUKTA, KUR SAUGOMAS
DAVE SUTIKIMAS LAIKAS VERSIJA KADA IRODYMAS
1
2
3
4

Naujienlaiskio sutikimams, duotiems per svetainés forma, registro pildyti nereikia: jrodyma saugo MailerLite, kur matyti prenumeratos data, btdas

ir IP adresas. Registre pildomi popieriuje duoti sutikimai ir sutikimai dél atvaizdo.



10. Asmens duomeny saugumo priemoniy aprasas

PATVIRTINTA
UAB ,,Rytmecio puodelis“ direktorés
2026-09-04 jsakymu Nr. V-7

I. Bendrosios nuostatos

1. Sis apra$as nustato technines ir organizacines priemones, kuriomis UAB ,,Rytmec¢io puodelis“ (toliau, Bendrové) saugo
tvarkomus asmens duomenis.

2. Priemonés parinktos atsizvelgiant j duomeny tvarkymo pobidj, apréptj, konteksta ir tikslus bei j pavojus asmeny
teiséms ir laisvéms, kaip nustatyta BDAR 32 straipsnyje.

3. Bendrovés tvarkomy duomeny rizikos lygis jvertintas kaip Zemas. Vertinimo data: 2026-09-03. Pagrindiniai vertinti
pavojai: klienty elektroninio pasto adresy atskleidimas siunciant naujienlaiskj ar laiSka keliems adresatams;
popieriniy personalo dokumenty ir naujienlaiskio ankety patekimas pasSaliniams; neteiséta prieiga prie vaizdo jrasy,
kuriuose matoma darbuotojy darbo vieta.

4. Uz Sio apraso jgyvendinima atsakinga direktoré Riita Marcinkeviciené.

II. Organizacinés priemonés

5. Saugumo politika ir procediiros. Asmens duomeny tvarkymo saugumas aprasytas Siame aprase, Darbuotojy asmens
duomeny tvarkymo taisyklése, Duomeny subjekty praSymy nagrinéjimo tvarkoje, Asmens duomeny saugumo
pazeidimy valdymo tvarkoje ir Vaizdo stebéjimo taisyklése.

6. Vaidmenys. Direktoré: visos duomeny kategorijos, prieigos, vaizdo jrasai, praSymai ir pazeidimai. Administratore:
rezervacijos, renginiai, naujienlaiSkio adresai, personalo byly spinta; pavaduoja direktore. Baristos ir virtuvés
darbuotojai: kasos ir rezervacijy programa be teisés eksportuoti sgrasus. MB ,,Skaiciaus tvarka“ kaip tvarkytoja:
apskaitos ir darbo uzmokescio duomenys.

7. Prieigos valdymo politika. Prieiga suteikiama pagal pareigas, principu ,tik tai, ko reikia darbui“. Prieigas suteikia ir
naikina direktoré: naujam darbuotojui pirma jo darbo dieng, iSeinanciam paskutine darbo diena. Prieigy sarasas
laikomas kartu su Siuo aprasu ir perziGrimas kartg per metus.

8. Iranga ir programos. Sarasg tvarko direktoré: nesSiojamasis kompiuteris direktorés kabinete, stacionarus kompiuteris

prie baro, du kasos terminalai, vaizdo jraS8ymo jrenginys, tarnybinis telefonas; ,,Google Workspace” pastas, kasos ir
rezervacijy programa (UAB ,,Kasos sprendimai“), MailerLite, ,,WordPress” svetainé.

9. Pakeitimy valdymas. Naujos programos ar paslaugos, kurioje bus tvarkomi asmens duomenys, pradéjimas naudoti
derinamas su direktore ir jraSomas j 8 punkte nurodytg sgrasa.

.0. Duomeny tvarkytojai. Sutartys sudarytos su MB ,,Skaiciaus tvarka“, UAB , Interneto vizija“, UAB ,,Kasos sprendimai“ ir
Tomu Jankausku. Su Google Ireland Limited, Meta Platforms Ireland Limited ir MailerLite Limited taikomos jy
duomeny tvarkymo salygos, priimtos paskyry nustatymuose. Sutartyse nustatyta pareiga nedelsiant pranesti
Bendrovei apie saugumo pazeidimus.

.1. Saugumo pazeidimai ir incidentai. Reagavimo tvarka nustatyta Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo
tvarkoje. Apie pazeidima nedelsiant praneSama direktorei.

.2. Veiklos testinumas. Jei kasos ir rezervacijy programa neveikia, rezervacijos priimamos telefonu ir uzraSomos j
popierinj Zurnalg, o apie gedimg praneSama UAB ,,Kasos sprendimai“. Atklrus programa, jrasai suvedami ir popierinis
lapas sunaikinamas smulkintuvu.

.3. Personalo konfidencialumas. Visi darbuotojai, matantys asmens duomenis, yra pasirase konfidencialumo
pasizadéjimus. Pasizadéjimas galioja ir pasibaigus darbo santykiams.

4. Mokymai. Darbuotojai instruktuojami priimant j darbg ir véliau karta per metus. Instruktavimo faktas fiksuojamas
supazindinimo lape.



III. Techninés priemonés

.5.

Prieigy kontrolé ir autentifikavimas. Kiekvienas naudotojas turi asmenine paskyra. Kasos ir rezervacijy programoje
baro darbuotojai kol kas naudoja bendrg pamainos paskyra; asmeninés paskyros jvedamos pagal darby sarasa.
Slaptazodziams keliami reikalavimai: ne trumpesnis kaip 12 simboliy, raidés ir skaiciai, tas pats slaptazodis
nenaudojamas keliose sistemose. Dviejy veiksniy patvirtinimas jjungtas ,,Google Workspace® paste ir apskaitos
sistemoje.

. Techniniy Zurnaly jrasai. Kasos ir rezervacijy programa registruoja prisijungimus ir rezervacijy keitimus, vaizdo jraSymo

jrenginys registruoja perzilras. Irasai saugomi 6 ménesius.

. Tarnybiniy stoCiy ir duomeny baziy apsauga. Rezervacijy ir kupony duomenys laikomi UAB ,,Kasos sprendimai*

serveriuose Lietuvoje, svetainés duomenys, UAB , Interneto vizija“ serveriuose Lietuvoje. NaujienlaiSkio adresai
laikomi MailerLite sistemoje.

. Darbo stotys. Antivirusiné programa atnaujinama automatiskai kas savaite. Saugos atnaujinimai diegiami

automatiskai, o nepavykus kreipiamasi j Toma Jankauska. Neaktyvi sesija nutraukiama po 15 minuciy. Darbuotojai
negali patys diegti programy.

. Tinklo ir rySio sauga. Prisijungimai prie sistemy internetu vyksta Sifruotu kanalu. Svetainéje veikia TLS liudijimas.

Belaidis tinklas apsaugotas slaptazodziu, sve€iams skirtas tinklas atskirtas nuo darbinio.

. Atsarginés kopijos. Kasdienes kopijas daro UAB ,,Kasos sprendimai“ ir UAB ,, Interneto vizija“. Vaizdo jrasai

nekopijuojami. Ar kopijos atsikuria, dar netikrinta; pirmas patikrinimas numatytas darby sarase, toliau kartg per
metus.

. Mobilieji ir neSiojami jrenginiai. Darbui naudojami nesSiojamasis kompiuteris, stacionarus kompiuteris prie baro ir

tarnybinis telefonas. NeSiojamajame kompiuteryje jjungtas viso disko Sifravimas, telefonas apsaugotas PIN kodu.
Asmens duomeny kopijavimas j asmeninius jrenginius ir laikmenas draudziamas.

. Programinés jrangos sauga. Naudojamos tik legalios, gamintojo palaikomos programos. ,,WordPress“ ir jo papildiniy

atnaujinimus diegia Tomas Jankauskas.

. Duomeny naikinimas. Popieriniai dokumentai naikinami smulkintuvu. Skaitmeninés laikmenos prie$ perduodant ar

iSmetant sunaikinamos arba patikimai iStrinamos. Personalo dokumenty naikinimas fiksuojamas laisvos formos aktu,
kurj pasiraso direktoré.

. Fiziné sauga. Patalpos, kuriose laikomi duomenys ir jranga, rakinamos. Popieriniai dokumentai laikomi rakinamoje

spintoje direktorés kabinete. Raktus turi direktoré ir administratoré. Patalpose veikia signalizacija.

IV. Perziura

'5.

Aprasas perzitrimas ne reciau kaip karta per metus ir kaskart, kai kei¢iasi naudojamos sistemos, paslaugy teikéjai ar
duomeny tvarkymo apimtis. Perzilros data ir rezultatas jraSomi Zemiau.

PERZIOROS DATA KAS PERZIUREJO KAS PAKEISTA

Priedas Nr. 1. Darby sarasas

I §j sarasa surasyta tai, ko dar néra. Kol darbas neatliktas, aprasas sako, kaip yra, o ne kaip norétysi.

. IKI

KA REIKIA PADARYTI KODEL KAS PADARYS KADA
ISkabinti vaizdo stebéjimo informacinius Zenklus prie  be zZenklo stebéjimas vyksta be Rlta Marcinkeviciené 2026-
pagrindinio ir tarnybinio jéjimy tinkamo informavimo 09-10
Duoti darbuotojams pasirasyti supazindinimo lapg ir informavimo apie vaizdo stebéjimg Rlta Marcinkeviciené 2026-
konfidencialumo pasizadéjimus fakta reikia jrodyti parasu 09-12
Sutvarkyti slapuky sutikimo langg pagal patikros Siuo metu statistikos ir rinkodaros Tomas Jankauskas 2026-

sarasg slapukai krenta iki lankytojo 09-30



Panaikinti bendrg pamainos paskyrg kasos ir
rezervacijy programoje, kiekvienam darbuotojui
sukurti asmenine

Tjungti dviejy veiksniy patvirtinima kasos ir
rezervacijy programoje

Bent kartg patikrinti, ar atsarginés kopijos tikrai
atsikuria

Pradéti rinkti popierines naujienlaiskio anketas nuo
baro kiekvienos pamainos pabaigoje j rakinama
spinta

pasirinkimo

i$ bendros paskyros nematyti, kas kg
padaré su rezervacijomis

programoje yra visi klienty kontaktai

kopija, kurios niekas nebandé atkurti,
néra kopija

anketos su el. pastais lieka matomos
klientams

UAB ,,Kasos sprendimai‘ ir
Rita Marcinkeviciené

Rata Marcinkeviciené

Tomas Jankauskas

Jolanta Petraitiené

2026-
10-15

2026-
10-15

2026-
10-31

2026-
09-08



11. Asmens duomeny tvarkymo sutarties forma

Si forma pasirasoma su paslaugy teikéjais, kurie tvarko duomenis jisy vardu ir savo duomeny tvarkymo salygy neturi.
Kiekvienam teikéjui pildomas atskiras egzempliorius.

Sutarties tekstas

ASMENS DUOMENY TVARKYMO SUTARTIS

Sudaryta (data), Vilniuje.

UAB ,,Rytmecio puodelis®, juridinio asmens kodas 305884120, buveiné Pylimo g. 41, LT-01309 Vilnius, atstovaujama
direktorés Ritos MarcinkeviCienés, toliau Duomeny valdytojas,

ir

(pavadinimas), juridinio asmens kodas buveiné

atstovaujama toliau Duomeny tvarkytojas,

toliau kartu Salys, sudare $ig sutartj.

1. Kam 3i sutartis

1.1. Si sutartis nustato, kaip Duomeny tvarkytojas tvarko asmens duomenis Duomeny valdytojo vardu, teikdamas
paslaugas pagal (pagrindiné sutartis, jos data ir numeris) (toliau, Pagrindiné sutartis).

1.2. Si sutartis yra Pagrindinés sutarties priedas. Jei jy nuostatos dél asmens duomeny priestarauja viena kitai, taikoma
Si sutartis.

2. Kokie duomenys tvarkomi

2.1. Duomeny tvarkymo dalykas:

2.2. Duomeny tvarkymo pobudis ir tikslas:

2.3. Duomeny tvarkymo trukmeé: kol galioja Pagrindiné sutartis, ir 30 kalendoriniy dieny po jos pasibaigimo, kiek reikia 8
skyriuje numatytiems veiksmams atlikti.

2.4. Duomeny subjekty kategorijos:

2.5. Asmens duomeny kategorijos:

2.6. Specialiy kategorijy asmens duomenys: Jei jie tvarkomi, Duomeny tvarkytojas jiems taiko
papildomas priemones, nurodytas priede Nr. 1.

2.7. Duomeny tvarkymo veiksmai:

3. Duomeny valdytojo teisés ir pareigos
3.1. Duomeny valdytojas nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones ir duoda Duomeny tvarkytojui nurodymus

rastu, jskaitant elektronine forma.

3.2. Duomeny valdytojas atsako uz tai, kad jo perduodami duomenys baty surinkti teisétai ir kad asmenys bty tinkamai
informuoti.

3.3. Duomeny valdytojas turi teise tikrinti, kaip laikomasi Sios sutarties, 7 skyriuje nustatyta tvarka.

4. Duomeny tvarkytojo pareigos

4.1. Tvarko asmens duomenis tik pagal Duomeny valdytojo dokumentais jformintus nurodymus, jskaitant duomeny
perdavima j trecigja valstybe, nebent to reikalauja teisés aktai. Tokiu atveju pries pradédamas tvarkyti praneSa Duomeny
valdytojui apie tokj reikalavima, jeigu teisés aktai to nedraudzia.



4.2. Uztikrina, kad asmenys, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, bity jsipareigoje uztikrinti konfidencialuma arba kad
jiems buty taikoma jstatymais nustatyta konfidencialumo prievolé.

4.3. Igyvendina tinkamas technines ir organizacines saugumo priemones. Taikomos priemonés iSvardytos Sios sutarties
priede Nr. 1.

4.4. Nepasitelkia kito duomeny tvarkytojo be iSankstinio radytinio Duomeny valdytojo leidimo. Sios sutarties pasirasymo
dieng leidziami subtvarkytojai iSvardyti priede Nr. 2. Apie ketinimg pasitelkti naujg arba pakeisti esama subtvarkytoja
Duomeny tvarkytojas pranesa ne véliau kaip prie$ 30 kalendoriniy dieny, o Duomeny valdytojas turi teise nesutikti.

4.5. Su kiekvienu subtvarkytoju sudaro rasytine sutartj, kurioje nustatomos ne mazesnés pareigos, nei nustatytos Sioje
sutartyje. UZ subtvarkytojo veiksmus Duomeny tvarkytojas atsako kaip uz savo.

4.6. Padeda Duomeny valdytojui jgyvendinti duomeny subjekty teises. Gaves praSyma tiesiogiai i asmens, j jj pats
neatsako, o persiun¢ia Duomeny valdytojui per 2 darbo dienas.

4.7. Padeda Duomeny valdytojui vykdyti pareigas, susijusias su duomeny saugumu, pranesimais apie asmens duomeny
saugumo pazeidimus ir poveikio duomeny apsaugai vertinimu.

4.8. Suzinojes apie asmens duomeny saugumo pazeidima, pranesa Duomeny valdytojui nedelsdamas, ne véliau kaip per
24 valandas, ir kartu pateikia bent: kas jvyko, kada, kokie duomenys ir kiek asmeny paliesta, kokiy priemoniy imtasi ir su
kuo galima susisiekti. Terminas nustatytas trumpesnis nei 72 valandos samoningai, nes 72 valandos yra Duomeny
valdytojo terminas priezilros institucijai.

4.9. Nedelsdamas informuoja Duomeny valdytoja, jei, jo nuomone, nurodymas pazeidZia teisés aktus.

4.10. Pateikia Duomeny valdytojui visg informacija, biting jrodyti, kad vykdomos Sioje sutartyje ir Reglamento 28
straipsnyje nustatytos prievolés.

5. Duomeny perdavimas uz Europos ekonominés erdvés riby

5.1. Duomenys tvarkomi tik Europos ekonominés erdvés teritorijoje. Perduoti duomenis uz jos riby Duomeny tvarkytojas
gali tik gaves iSankstinj rasytinj Duomeny valdytojo sutikima.

5.2. Jei duomenys tvarkomi ir uz Europos ekonominés erdvés riby, nurodoma, kur: ir kuo
grindZziamas perdavimo teisétumas: Tai pagrindziantys dokumentai pateikiami Duomeny

valdytojui pareikalavus.

6. Saugojimo vieta ir prieiga

6.1. Duomenys laikomi:

6.2. Prieiga prie duomeny turi tik tie Duomeny tvarkytojo darbuotojai, kuriems ji btina pareigoms atlikti. Prieigy sarasas
perzilirimas ne reCiau kaip kartg per metus.

7. Patikrinimai

7.1. Duomeny valdytojas turi teise tikrinti, kaip vykdoma $i sutartis, ir Duomeny tvarkytojas sudaro tam salygas, jskaitant
audita, kurj atlieka Duomeny valdytojas arba jo jgaliotas auditorius.

7.2. Apie patikrinima praneSama ne véliau kaip prie$ 10 darbo dieny, jis atliekamas darbo metu ir netrikdo Duomeny
tvarkytojo veiklos labiau, nei batina.

7.3. Duomeny tvarkytojas gali vietoj patikrinimo pateikti nepriklausomo auditoriaus iSvada ar sertifikata, jei jis apima Sios
sutarties dalyka, o Duomeny valdytojui to pakanka.
8. Kas biina pabaigoje

8.1. Pasibaigus paslaugy teikimui, Duomeny tvarkytojas Duomeny valdytojo pasirinkimu iStrina arba graZina visus
asmens duomenis ir iStrina esamas jy kopijas, iSskyrus atvejus, kai duomenis saugoti reikalauja teisés aktai.

8.2. Duomeny valdytojas savo pasirinkima pareiskia per 30 kalendoriniy dieny nuo paslaugy pabaigos. Jei nepareiskia,
duomenys iStrinami.



8.3. Atlikes 8.1 punkto veiksmus, Duomeny tvarkytojas rastu tai patvirtina.

9. Atsakomybé ir baigiamosios nuostatos

9.1. Salys atsako uZ $ios sutarties paZeidima teisés akty nustatyta tvarka.
9.2. Sutartis jsigalioja ja pasirasius ir galioja tol, kol galioja Pagrindiné sutartis.

9.3. Sutartis sudaryta dviem egzemplioriais, po viena kiekvienai Saliai, arba pasira§oma kvalifikuotu elektroniniu parasu.

Duomeny valdytojas Duomeny tvarkytojas
Radta Marcinkeviciené, direktoré vardas, pavardé, pareigos
UAB ,,Rytmecio puodelis”

Priedas Nr. 1. Saugumo priemonés
Pildo Duomeny tvarkytojas. Jei jis nieko nejraSo, sutartis nepasiraSoma, nes tada néra ko tikrinti.
LAUKAS REIKSME
Techninés priemonés
Organizacinés priemonés
Atsarginés kopijos ir jy atkurimo tikrinimas
Prieigy valdymas

Duomeny Sifravimas

Priedas Nr. 2. LeidZiami subtvarkytojai

PAVADINIMAS KA DARO KUR LAIKOMI DUOMENYS

Tuscias subtvarkytojy sarasas reiskia, kad Duomeny tvarkytojas negali pasitelkti né vieno. Jei jis naudojasi, pavyzdZiui, debesijos paslauga ar iSorés
serveriu, tai turi bati jrasyta Cia dar prie$ pasirasant.

Jei paslaugy teikéjas atsiuncia savo sutarties teksta, savo formos jam neprimeskite. Perskaitykite jo tekstg pagal Sios
sutarties 4 skyriy ir patikrinkite, ar jame yra visos deSimt pareigy, visy pirma 4.4 punkto salyga dél subtvarkytojy ir 4.8
punkto terminas, trumpesnis nei 72 valandos. Ko triksta, pasidlykite jrasyti.

Dokumentai apraso jisy duomeny tvarkyma; juos pasirasote ir taikote jis. Tai néra atitikties sertifikatas. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas, kai jis
privalomas, ir slapuky sutikimo lango programavimas j paketa nejeina. Dokumentas paskelbtas kaip pavyzdys: asmenys, jmonés ir jvykiai jame iSgalvoti.



